Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
E dla Matopolski B Poiska Unie Europejska

Zatacznik nr 1 do

Uchwaty Nr 3/2025/Z

Zarzadu Stowarzyszenia ,Wrota Karpat”
z dnia 27.02.2025 r.

Regulamin udzielania zamowien
(dostaw, ustug i robot budowlanych)
na potrzeby Stowarzyszenia ,Wrota Karpat”,
do ktorych nie stosuje sie ustawy
Prawo zamowien publicznych

z dnia 27 lutego 2025 roku



§1
ZASADY OGOLNE

1. Stowarzyszenie ,Wrota Karpat”(dalej jako: ,LGD” lub jako ,Zamawiajacy”) nie
bedac, co do zasady, podmiotem zobowigzanym do stosowania Ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn..
zm.) (dalej jako: ,Prawo zaméwien publicznych”), dokonujac zaméwien powinno
zachowa¢ zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw
dokonujgc ich wyboru. Stowarzyszenie ,Wrota Karpat” dokonuje wszystkich
wydatkéw w ramach realizowanych projektéow jak i funkcjonowania stowarzyszenia
zgodnie z zasada efektywnego zarzadzania finansami, tj. w sposob racjonalny i
efektywny, z uwzglednieniem okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Niniejszy Regulamin okre$la procedure postepowania w procesie udzielania
zaméwien w projektach wspétfinansowanych m.in. ze $rodkéw krajowych czy Unii
Europejskiej na dostawy, ustugi i roboty budowlane nieprzekraczajacych
réwnowarto$ci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Prawa zamowien publicznych
(dalej jako: ,Zamowienia”).

3. Zamawiajacy powinien ponosi¢ wydatki na podstawie pisemnych uméw, z
zastrzezeniem §8, zawieranych w sposoéb mozliwie najbardziej efektywny tj.
zapewniajacy osiggniecie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

§2
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca doktadnych i zrozumiatych okres$len, uwzgledniajac wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty, z odpowiednim
uwzglednieniem postanowien art. 99 - 103 Prawa zamoéwien publicznych.

2. Do opisu przedmiotu zamdéwienia mozna stosowa¢ nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zamowien, o ktéorym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z
pézn. zm.).

§3
USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWE] PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia dokonuje sie z nalezytg
staranno$cig oszacowania warto$¢ Zamowienia, w szczego6lnosci w celu ustalenia:
a) czy istnieje obowiagzek stosowania Prawa zaméwien publicznych,
b) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym, budzecie lub Srodkach jakimi
Stowarzyszenie ,Wrota Karpat” dysponuje,
c) czy warto$ci Zamowienia nie nalezy zsumowac z innymi zamowieniami.

2. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, wraz z podatkiem od towardéw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego
(tj. uwzgledniajgce m.in. wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia).



Szacowanie warto$ci Zaméwienia odbywa sie przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:

a) wyslania zapytania do potencjalnych wykonawcoéw prowadzacych dziatalnos$¢
zwigzana z przedmiotem zamowienia,

b) analizy cen rynkowych, w tym stron internetowych oferujgcych ustugi i towary
odpowiadajace,

c) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zamoOwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego przedmiotowi zamoéwienia,

d) w inny sposéb umozliwiajacy mozliwie rzetelnie oszacowanie wartoSci
Zamowienia.

Szacunkowg warto$¢ Zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robo6t
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Efektywno$¢ wydatkéw poniesionych przez Zamawiajgcego potwierdzaja
dokumenty z ktérych wynikaé bedzie, iz Zamawiajacy dotozyt nalezytych staran, aby
zapewniC osiaggniecie mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych w
danej sytuacji kosztach.

. W przypadku Zaméwien o wartoSci przekraczajacej 10.000 zt (stownie: dziesie¢
tysiecy ztotych) brutto Zamawiajacy powinien posiada¢ dokumenty lub notatki
stuzbowe potwierdzajace przeprowadzenie oszacowania przedmiotu Zaméwienia
zgodnie w wytycznymi wskazanymi powyzej iuprawdopodabniajgcych, iz dana
ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny
rynkowej.

§4
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

. Zamoéwienia przeprowadza sie, w zaleznos$ci od ustalenia wartosci szacunkowej, w

ten sposob, ze:

1) dla zamoéwien o wartosci szacunkowej mniejszej lub rownej kwocie 10 000,00 zt
(stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych), dopuszcza sie przeprowadzenie Zamodowienia
z wolnej reki. Zamawiajacy moze podjac¢ decyzje o wyborze trybu opisanego w
ppkt 2) lub 3).

2) dla zaméwien o warto$ci szacunkowej przekraczajacej kwote 10 000,00 zt
(stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych) ale nieprzekraczajacych kwoty 80 000,00 zt
(stownie: osiemdziesigt tysiecy ztotych), stosuje sie tryb okreSlony w § 6
Regulaminu (zapytanie cenowe),

3) dla zamoéwien o  warto$¢  szacunkowej  przekraczajacej  kwote
80 00,00 zt (stownie: osiemdziesigt tysiecy ztotych) ale mniejszej niz kwota
130.000,00 zt (stownie: sto trzydziesci tysiecy ztotych) stosuje sie tryb okreslony
w § 7 Regulaminu (zapytanie ofertowe).

Kazdorazowo przed przystagpieniem do wytonienia wykonawcy nalezy zweryfikowac

stosowany tryb w oparciu o wytyczne ujete w powyzszym pkt 1.
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§5
ZAMOWIENIE Z WOLNE] REKI

. ZamoOwienie z wolnej reki przeprowadza sie z uwzglednieniem warunkéw wolnej

konkurencji, w miare mozliwosci po przeprowadzeniu negocjacji z wykonawca.

. Z przeprowadzonego Zamowienia w trybie z wolnej reki sporzadza sie notatke

wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

. Dla zamo6wienia z wolnej reki nie jest wymagane zawarcie umowy w formie pisemne;j.

W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu
o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci
dowodowej, mozliwie szczegdétowo opisujacy przedmiot Zamoéwienia.

§6
ZAPYTANIE CENOWE

Zapytania cenowe Kkierowane sg do potencjalnych wykonawcéw i zawierajg
stawiane wymagania (podmiotowe i przedmiotowe) okreslone w zwigzku z
realizacjg przedmiotu Zamowienia (identyczne dla wszystkich wykonawcow).
Zapytania majg forme pisemna i mogg by¢ przesytane badz dostarczone osobiScie,
kurierem, pocztg lub w formie elektroniczne;j.

Wzor zapytania cenowego i formularz cenowy stanowig odpowiednio zatacznik nr
2 oraz zalacznik nr 3 do Regulaminu.

Zapytania cenowe nalezy skierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow i zebrac co
najmniej jedno wazne potwierdzenie realizacji Zamdéwienia przez wykonawce,
chyba ze wykonanie przedmiotu ZamoOwienia oferuje na rynku mniejsza liczba
wykonawcow lub uzyskanie odpowiedzi od pozostatych wykonawcéw napotyka
trudne do przezwyciezenia przeszkody (wéwczas zapytanie kieruje sie do tylu
wykonawcow ilu na rynku oferuje dany przedmiot Zamoéwienia - nalezy sporzadzic¢
notatke wyjasniajaca).

Zamawiajacy wyznacza termin ztozenia oferty nie diuzszy niz 14 dni od dnia
skierowania zapytania cenowego do wykonawcéw. O zachowaniu terminu na
ztoZenie oferty decyduje data faktycznego wptywu oferty do Zamawiajacego.

Oferty realizacji przedmiotu Zamowienia sktadane przez wykonawcow na skutek
skierowania do nich zapytan musza mie¢ forme pisemng i moga by¢ przesytane
badz dostarczone osobiscie, listowanie lub w formie elektroniczne;.

Dokonujgc wyboru oferty, ktéra bedzie ofertg najkorzystniejsza dla Zamawiajacego,
uwzglednia sie zasade, zgodnie z ktérg dokonywanie wydatkéw musi nastepowac
w sposOb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow w stosunku do planowanych naktadéw.

Zamawiajacy przeprowadza ocene otrzymanych ofert zgodnie z wymaganiami
i kryteriami opisanymi przez niego w zapytaniu cenowym skierowanym do
wykonawcow.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza.

Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny lub innych wymagan (kryteriow) zwigzanych
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z realizacja przedmiotu Zamdwienia, a opisanych przez Zamawiajgcego w zapytaniu
skierowanym do wykonawcéw.

W przypadku jednakowej liczby punktéw dwdch lub wiecej wykonawcéw,
dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji z poszczegélnymi wykonawcami w celu
wybrania najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie postepowania i
przeprowadzenie go ponownie.

W przypadku ztozenia ofert na takg samga kwote dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru
oferty, ktora wplyneta do biura Stowarzyszenia ,Wrota Karpat” jako pierwsza.

Z przeprowadzonego postepowania w trybie zapytania cenowego sporzadza sie
protokét, ktérego wzoér stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu.

§7
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytania ofertowe kierowane sg do wykonawcéw i zawierajg stawiane przez
Zamawiajgcego wymagania (podmiotowe i przedmiotowe) w zwigzku z realizacjg
przedmiotu Zaméwienia (identyczne dla wszystkich wykonawcéw). Zamawiajacy
umieszcza zapytanie ofertowe na wlasnej stronie internetowej t;.
https://lgdwrotakarpat.pl/ w zaktadce poswieconej zapytaniom ofertowym.

Wz6r zapytania ofertowego i formularz oferty stanowia odpowiednio zalacznik nr 4
i zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Aby postepowanie zamowieniowe byto wazne nalezy zebra¢ co najmniej 1 wazng
oferte.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert nie dtuzszy niz 14 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej. O zachowaniu terminu na
ztozenie oferty decyduje data faktycznego wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferty sktadane przez wykonawcéw na skutek skierowania do nich zapytan musza
mie¢ forme pisemng i moga by¢ przesylane badz dostarczone do Zamawiajgcego
osobiscie, listowanie lub w formie elektronicznej (np. e-mail).

Dokonujgc wyboru oferty, ktéra bedzie ofertg najkorzystniejsza dla Zamawiajacego,
uwzglednia sie zasade, zgodnie z ktorg dokonywanie wydatkow musi nastepowac¢ w
sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
w stosunku do planowanych naktadow.

Zamawiajacy przeprowadza ocene otrzymanych ofert zgodnie z wymaganiami i
kryteriami opisanymi przez niego w zapytaniu ofertowym.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza.

Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny lub innych wymagan (kryteriow) zwigzanych z
realizacjg przedmiotu zamowienia, a opisanych przez Zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym.

W przypadku jednakowej liczby punktow dwoch lub wiecej wykonawcow, dopuszcza
sie przeprowadzenie negocjacji z poszczeg6lnymi wykonawcami w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie postepowania i przeprowadzenie go
ponownie.

Z przeprowadzonego postepowania w trybie zapytania ofertowego sporzadza sie
protokot, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu.

W przypadku gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw i zamieszczenia zapytania na stronie internetowej
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Stowarzyszenia, Stowarzyszenie nie otrzyma zadnej oferty - dopuszcza sie wybor
wykonawcy bez zachowania procedury konkurencyjnosci, o ktérej mowa w pkt.1
przy czym wybér wykonawcy bedacego podmiotem powigzanym jest dopuszczalny
jedynie w sytuacji gdy na rynku nie istnieje inny potencjalny wykonawca danego
zamOwienia.

§8
ZAWARCIE UMOWY

Umowy na realizacje ustug oraz zakupu towaréw zawierane bedg w formie pisemnej, z
wyjatkiem przypadkéw, w ktorych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 10.000,00
zt (stownie: dziesiec tysiecy ztotych), chyba, ze odrebne przepisy, zasady finansowania i
wytyczne w zakresie realizacji projektow wspétfinansowanych ze srodkéw krajowych,
Unii Europejskiej lub innych stanowig inaczej. Zawarcie umowy o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty o ktérej mowa w zdaniu poprzednim moze by¢ potwierdzone
fakturg, paragonem z numerem NIP, rachunkiem lub innym rdéwnowaznym
dokumentem ksiegowym.

§9
1. Stowarzyszenie nie moze udziela¢ zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatlowo, z zastrzezeniem §7 pkt 12

2. Przez powiazania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Stowarzyszeniem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Stowarzyszenia lub osobami wykonujgcymi w imieniu Stowarzyszenia czynnoSci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wybory wykonawcy a
wykonawcg polegajgce w szczeg6lnosci na:

a) Uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik sp6tki cywilnej lub spétki osobowej
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji

c) Pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika

d) Pozostawaniu w zwigzku malzennskim, pozostawania w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej lub w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

§10
ARCHIWIZACJA

Zamawiajacy ma obowigzek udokumentowania przeprowadzenia postepowania oraz
kopii wszystkich zebranych dokumentéw, o ktérych mowa powyzej (m.in. dokumenty
zwigzane z wyborem wykonawcy, np. zapytania cenowe/ofertowe, ogloszenia, kopie
ofert, dokumenty potwierdzajace przeprowadzone rozeznanie rynku, umowy) oraz
przechowywania ww. dokumentacji przez okres nie krétszy niz wynika to ze
stosownych przepisow (w tym instrukcji wewnetrznych) oraz zasad finansowania i
wytycznych w zakresie realizacji projektéw wspotfinansowanych ze sSrodkéw krajowych
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czy ze Srodkéw Unii Europejskiej, stosownie dla Programu Operacyjnego, w ramach
ktérego finansowane jest przedmiotowe zamoéwienie.

§11
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

1. Zarzad Stowarzyszenia moze zrezygnowac z zastosowania niniejszego Regulaminu, w
przypadku, gdy ze wzgledu na dochowanie terminéw innych zobowiazan, szczegdlny
charakter i rodzaj dostaw, ustug lub rob6t budowlanych uzasadnione jest zlecenie
realizacji konkretnemu dostawcy.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Zarzad Zamawiajgcego
lub upowazniong przez Zarzad osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegd6lnosci
wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.

3. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w
szczego6lnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposob udzielania zamdéwien
wspotfinansowanych ze S$rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.

§12
WEJSCIE W ZYCIE REGULAMINU

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.



